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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1° El presente reglamento tiene como objetivo normar los servicios que proporciona
la biblioteca, asi como los derechos y obligaciones de usuarios y personal de la misma con la
finalidad de contribuir a salvaguardar los recursos de informacion e infraestructura con que
cuenta la biblioteca.

ARTICULO 2° La base legal del reglamento, se establece en el articulo 22° del Reglamento
General de Bibliotecas, aprobado por el H. Consejo Universitario del mes de junio 2022.

ARTICULO 3° La Biblioteca de la Unidad Profesional de Lazaro Céardenas forma parte del
Sistema Bibliotecario de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, conforme a lo
establecido en los articulos 2° y 3° del Reglamento General de Bibliotecas de la misma
Institucion.

CAPITULO I
OBJETIVOS DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIDAD PROFESIONAL DE LAZARO CARDENAS

ARTICULO 4°
Son objetivos de la Biblioteca:

1. Facilitar el acceso y la difusion de los recursos de informacion conforme a los programas y
planes de estudio y colaborar en los procesos de creacion del conocimiento, a fin de
contribuir a la consecucion de los objetivos de la Universidad Michoacana de San Nicolas de
Hidalgo.

2. Proporcionar servicios bibliotecarios eficientes en un ambiente de calidad que estimule,
facilite y satisfaga las necesidades de informacion de los usuarios

CAPITULO Il

ORGANIZACION INTERNA
ARTICULO 5° La autoridad normativa de la biblioteca esta representada por el Comité de

Biblioteca de la Unidad Profesional de Lazaro Cardenas constituido conforme a lo establecido en
los articulos 8° y 9° del Reglamento General de Bibliotecas.
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CAPITULO IV
DE LOS USUARIOS

ARTICULO 6° Conforme a lo establecido en el articulo 29° del Reglamento General de
Bibliotecas, para los efectos de la prestacion de servicios de la biblioteca, se establece las
siguientes categorias de usuarios:

Articulo 29°. Para los efectos de la prestacidon de los servicios bibliotecarios, se establecen las
siguientes categorias de usuarios y usuarias:

a) Usuario o usuaria universitaria: Para el estudiantado, los y las académicas, los y las
empleadas, los y las funcionarias y pasantes en periodo de titulacibn o graduacion de la
Universidad con su debida acreditacion; y

b) Usuario o usuaria externa: Para los y las usuarias no universitarias, incluyendo exalumnos y
exalumnas.

ARTICULO 7° Para los efectos de este reglamento se establecen los siguientes derechos:

I.  Acceder a los recursos y servicios bibliotecarios de manera gratuita.
ll.  Gozar de trato respetuoso, amable y eficiente.
lll.  Préstamo de materiales a domicilio Unicamente los usuarios internos, sujetandose a lo
indicado en el Reglamento de Bibliotecas.
IV. Disfrutar y hacer uso de la infraestructura, de acuerdo con el calendario y horario
establecido por la biblioteca.
V. Tener acceso a todos los materiales disponibles de la biblioteca, cualquiera que sea el
formato y caracteristicas de estos.
VI.  Presentar sugerencias y quejas sobre los servicios bibliotecarios y las colecciones, el cual
debera llenar y depositar en el buzoén.

ARTICULO 8° Para los efectos de este reglamento, los usuarios internos y externos se sujetaran
a las siguientes obligaciones:

I.  Cumplir con las disposiciones del presente reglamento.
Il. Paraingresar a la biblioteca sin excepcion, todos los usuarios deben registrar su entrada.

lll.  Todo usuario que ingrese debera guardar silencio y orden, para que permita la consulta,
la lectura tranquila y sin perturbaciones.
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IV. El préstamo de materiales es intransferible, por lo que el usuario es responsable de
devolver los materiales que solicitd en préstamo, en buenas condiciones y en la fecha
sefalada.

V. Depositar los libros consultados en el lugar designado para ello.

VI.  No rayar, marcar, mutilar o maltratar el material.

VII.  Cuidar y respetar las colecciones, instalaciones, mobiliario y equipo de la biblioteca.

VIIl.  No fumar, ni introducir bebidas y/o alimentos.

IX. Evitar recostarse o dormirse en el mobiliario.

X.  Los usuarios deberdn mostrar respeto y atender las indicaciones del personal.

XI.  El usuario es responsable de sus pertenencias al ingresar a la biblioteca y durante su

estancia.

Xll.  Respetar y contribuir al orden fisico de los materiales.

XIll.  Es responsabilidad del usuario conocer la Ley Federal de Derechos de Autor y apegarse
a ella.

CAPITULO V
DE LAS COLECCIONES

ARTICULO 9° La biblioteca cuenta con una estanteria abierta la cual contiene las siguientes
colecciones que integran los recursos de informacion divididas en:

I.- Coleccion General:
Integrada conforme a los planes y programas académicos de las licenciaturas y posgrados de la
Universidad.

Il.- Colecciones de Consulta: Conformada por materiales que proporcionan informaciéon precisa

sobre diferentes éareas del conocimiento humano y estd integrada por diccionarios,
enciclopedias, atlas, almanaques, etc
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lll.- Tesis y/o Tesinas en papel: Trabajos de investigacion, realizados por los alumnos y/o otras
partes externas para efectos de titulacion, en formato impreso.

CAPITULO VI
DE LOS SERVICIOS

ARTICULO 10° Conforme al articulo 28° del Reglamento General de Bibliotecas. La Biblioteca
de la Unidad Profesional ofrecera sus servicios conforme al calendario oficial de labores de la
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, de lunes a viernes de las 08:00 a 15:00
horas.

ARTICULO 11° Conforme al articulo 23° del Reglamento de Bibliotecas, La biblioteca de esta
Unidad Profesional, ofrecera a los usuarios los siguientes servicios.

I.  Préstamo a domicilio.
Il. Préstamo para fotocopiado
lll.  Préstamo en sala.
IV.  Cubiculo de estudio y/o lectura
V. Sala de computadoras
VI.  Formacién de usuarios
VII.  Sala de lectura.

a) PRESTAMO A DOMICILIO. Consiste en la autorizacion que se otorga a los usuarios para la
consulta de la coleccion general fuera de la biblioteca.

b) PRESTAMO PARA FOTOCOPIADO. Consiste en el préstamo de material bibliografico para su fotocopiado
fuera de las instalaciones de la biblioteca.

C) PRESTAMO EN SALA. Consiste en el uso que las personas hacen de los materiales de la
biblioteca dentro de esta.

d) CUBICULOS DE ESTUDIO Y/O LECTURA. Consiste en el préstamo de una pequefia area
destinada para que los usuarios realicen trabajos académicos y/o de investigacion en
equipo.

€) SALA DE COMPUTADORAS. Espacio que cuenta con equipos de computo para la consulta
de internet y/o realizacion de trabajos académicos.
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f) FORMACION DE USUARIOS. Consiste en formar al usuario individual o colectivamente, a fin
de lograr una utilizacién mas eficaz de los recursos de informacion y servicios que se
ofrecen.

g) SALA DE LECTURA. Consiste en el uso del espacio fisico y mobiliario, donde el usuario
puede llevar sus propios materiales.

CAPITULO VII
REQUISITOS PARA EL PRESTAMO

ARTICULO 12° El usuario podra pedir en préstamo el material bibliografico presentando su
credencial vigente expedida por la UMSNH o INE, conforme a lo siguiente:

I.  Solicitar el préstamo debiendo presentar el material bibliografico en el area de atencion al
publico para su revision y captura.

Il.  El usuario tendra derecho a consultar tres libros a la vez, las veces que sean necesarias.

.  No se facilitaran los materiales deteriorados 0 en proceso de restauracion o
encuadernaciéon. Excepto cuando lo autorice la jefa de la Biblioteca.

IV. Se concederan 3 (tres) dias habiles de préstamo de las colecciones.
V. Se podrarenovar en 5 (cinco) ocasiones el material bibliografico.
VI.  Se prohibe el préstamo a domicilio del siguiente material:

a) Ejemplares unicos;

b) Ejemplares para uso interno de la biblioteca;

c) Tesisy tesinas;

CAPITULO VI

DEL COMPORTAMIENTO DE LOS USUARIOS
ARTICULO 13°Los usuarios que hagan uso de la biblioteca, deber4n guardar orden vy

compostura dentro de la misma, en el caso de no suceder asi, el personal se reserva el derecho
de solicitarle se retire de biblioteca.
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ARTICULO 14°Dentro de la biblioteca, los usuarios deberan mantener el respeto debido al
personal de la biblioteca y a los demas usuarios, y utilizar cuidadosamente el equipo y
materiales de esta, asi como guardar silencio.

ARTICULO 15°Queda prohibida la introduccion de alimentos, golosinas y bebidas a la biblioteca
por parte de los usuarios. No se podra fumar en ninguna de las areas de la biblioteca.

ARTICULO 16°El usuario debera dejar limpias las areas de trabajo utilizadas y el mobiliario
acomodado.

CAPITULO IX
SANCIONES A USUARIOS

ARTICULO 17° Las sanciones especificadas en este reglamento seran de observancia
obligatoria por todos los usuarios de la biblioteca.

ARTICULO 18° Conforme a lo establecido en el articulo 33° del Reglamento de Bibliotecas, en
caso de que algun usuario incurra en la violacién de las normas y disposiciones que sefiala el
presente reglamento en lo general, sera sancionada de la siguiente manera:

Amonestacion verbal o por escrito.: Por distraer en forma deliberada a los usuarios, o por no
usar el material en la forma debida.

I.  Amonestacion escrita: reporte dirigido al director y al Coordinador de la Facultad o al
Secretario Académico.

[I.  Sancién econémica:

a) Prestamo a domicilio: multa de $10.00 diez pesos, por cada libro y por cada dia habil de
retraso en la entrega.

lll.  Pérdida, mutilacion, o algun tipo de dafio generado durante el tiempo que el material
bibliografico se encuentra en préstamo:

a) El usuario debera notificar al coordinador de la biblioteca la pérdida, mutilacion o algun
tipo de dafio a mas tardar en la fecha de vencimiento del préstamo. En caso de no hacer
el reporte dentro del tiempo sefialado, el usuario se har4 ademas acreedor a la sancion
por retraso en la entrega de acuerdo con lo estipulado en la fraccidn segunda, inciso a,
del presente articulo.
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b) El coordinador de la biblioteca le indicara al usuario que debera reponer la obra en un
plazo maximo de 40 dias naturales, a partir de la fecha del reporte.

c) Cuando el material perdido se encuentre fuera del mercado o agotado el usuario debera
realizar el pago del costo de reposicion del material, el cual seré calculado a partir de la
cotizacion de una obra similar en contenido tematico, avalada por el coordinador de la
biblioteca.

ARTICULO 19° Se suspenderan del servicio los usuarios que incurran en las siguientes faltas:

l. Conducirse con falsedad en su identificacion como usuarios.

Il. Sustraer material bibliografico fuera de la biblioteca sin la autorizacion correspondiente

Il. Deteriorar deliberadamente las colecciones, el mobiliario, equipo e inmueble de la
biblioteca.

ARTICULO 20° El personal académico, alumnos y empleados universitarios que incurran en las
faltas sefaladas en las fracciones antes mencionadas seran reportados a la coordinacion de la
facultad a la que pertenezcan, a efecto de que se proceda conforme a la legislacién universitaria.
ARTICULO 21° Todos los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por el
jefe de la biblioteca, y en los casos de mayor gravedad por el Comité de Biblioteca constituido.
CAPITULO X
DEL COMPORTAMIENTO DEL PERSONAL
ARTICULO 22° Durante la realizacion de sus actividades, el personal adoptara una actitud
respetuosa y discreta, evitara hacer ruido que pueda distraer a los usuarios.
CAPITULO Xl
TRANSITORIOS

Articulo 1°. Quedan derogadas todas las disposiciones en la materia que contravengan al
presente reglamento.

Articulo 2°. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
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Articulo 3°. Toda aquella situacion no contemplada en el presente reglamento sera resuelta por
el Comité de Biblioteca.

Articulo 4°. Las acciones que se lleven a cabo para la aplicacion del presente reglamento se
sujetaran a los recursos humanos, financieros y materiales aprobados en el presupuesto de la
dependencia.

Articulo Unico. Este reglamento entrar4 en vigor provisionalmente al dia siguiente de su
aprobacion por parte de la Comision asignada por la Biblioteca.

Tabla de control de cambios y aprobacion

No. SECCION DESCRIPCION REVISION FECHA APROBO FECHA
1 Todo Documento Comité de 10de Comitéde 10de
nuevo Bibliotecas noviembre la noviembre
de 2025 Biblioteca de 2025
dela
Unidad
Profesional
de Zamora

10 BUPLC_DN_RI_8.2.2_2025 01




