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UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO
‘ DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS ‘
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; . ORGANIZACION EN ESTANTERIA
UNIVERSIDAD MICHOACANA
DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Cuna de héroes, crisol de pensadores

INSTRUCCIONES: El presente documento se muestra como una guia para organizar las colecciones bajo el sistema LC
en los centros de informacidn.

LECTURA DE ETIQUETAS DE CLASIFICACION

4 GEMERAL rtado o Coleccid
1. IDENTIFICACION Apartada o Coleccion
Los libros se organizan conforme al sistema de QA7 | Nimerode Clasificacion
clasificacion de la Libreria del Congreso de 7 Cutter Topografico Algunas ocasiones donde la fecha es mas
Washington (LC). La lectura de la etiqueta se importante que el asiento principal, no
realiza renglén por renglén, y de izquierda a Lo AR CLET UL HE LS A S
.. , Informes Presidenciales.

derecha, inicialmente con los numeros de
clasificacion en orden alfanumérico (Letras y 1991 Fecha de Publicacion Puede ser la fecha del evento y no
nimeros enteros y posteriormente en el caso necesariamente |a fecha de publicacion del

L. X . i i libro, como es el caso de los cadigos en
de existir decimales aplicar el criterio marcado derecho, etc.
en la actividad 2 de organizacién ) _

Vi1 C:2 NOmero Secuencial de ltem

2. ORGANIZACION :

Ejemplo: [Aantesqueld  Bantesque 328 55 anfes que 55

PQ7298 PQ7298 1

PQ7298.A16W5 |PQ7298. A|1/6/W 5 2

PQ7298.A165 |PQ7298./A1/6/5 | 3 lB/B B\, |LB |8 filB 8|18
PQ7298.A19M4 POT298. A 18 M 4 4 B | B8 s 5 B9 3%
PQ7298.A2 PQ7298. A|2 5

P07298.836 1PO7258 A3k 6| | G M3 (V93 | B3T |34 C (5% .65 [,C65
PQ7298.15  PQ7298.1 5 7 990 1982 1987 (199
PQ7298.2K16 |PQ7298. 12K 1 6 8

PQ7298.3 PQ7298. |3 9 MantesqueV BantesqueC  Mantesquess S5d antes que B3 1887 antes que 1004
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3. INSPECCION:

a) Efectia una inspeccién para detectar
materiales fuera de lugar

NOTA: Recuerda que los bibliotecarios son los
responsables de mantener el control en Ia
organizacion del material; asegurate de destinar
el tiempo apropiado al iniciar tu jornada laboral,
para conservar el orden en estanteria .
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