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1 REG'STRO' KARDEX MENSUAL
Regist r'a Ia p u b I i ca ci é n pe r‘i(l)d ica e n eI fo rm ato :::wmonzs: El presente formato sirve para identifcar las
kérdex, llenando los campos correspondientes. e
Ciudad Pais.
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publicaciones ingresadas a los centros de ;
. .z , . 3
informacién, deberan registrarse en el formato
kardex.
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2. MODALIDADES DE COLOCACION:

a) PORTAREVISTAS:

Si tu centro de informacién cuenta con
porta revistas, cada uno de ellos debe
contener ejemplares con un solo titulo, a
excepcion de materiales cuya recepcion
esté suspendida y sean Unicos.

b) PAQUETE:
Amarra el paquete de las publicaciones
periddicas como indica la fotografia

c) ESTANTERIA:

Coloca en la estanteria respetando el
criterio alfabético y cronoldgico. Asegurate
de colocar los soportes para evitar su
deterioro.

2.1 coLocACION:

a) Organiza en orden alfabético las
publicaciones y los volumenes por
orden cronoldgico, del mas antiguo al
mas contemporaneo
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