UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO
DIRECCION DE BIBLIOTECAS
P PROCESO DE MANTENIMIENTO DE ACERVOS ESPECIALES

PARTES E INTERVENCIONES EN EL LIBRO

Instrucciones de uso: Este documento servird como base y guia para que el restaurador identifique los dafios
del acervo documental y el plan de ejecucion, segun sea el caso, apoyandose asi mismo en la Instruccién

de Trabajo que corresponda.

PARTES / INTERVENCIONES

A. CARTERA

B. CUERPO

C. ESTRUCTURA

1. Consolidacién de:
a) Punta anterior de cabeza
b) P. posterior de cabeza
c) P. anterior de pie
d) P. posterior de pie
e) Material que recubre
f) Cantos de las tapas

2. Refuerzo de:
a) Cofia de cabeza
b) Cofia de pie
c) Cafuela anterior
d) Cafiuela posterior
e) Lomo

3. Reposicion de:
a) Cofia de cabeza
b) Cofia de pie
c¢) Parte de lomo
d) Lomo
e) Punta anterior de cabeza
f) P. posterior de cabeza
g) Punta anterior de pie
h) Punta posterior de pie
i) Tapa anterior
j) Tapa posterior
k) Cartera

4. Sujecion de:
a) Tapa anterior
b) Tapa posterior

a) Tapa anterior
b) Tapa posterior

6.- Colorimetria

1. Consolidacion de:
a) Margen de cabeza
b) Margen de pie
c) Margen de frente
d) Puntas u hojas dobladas
e) Consolidacion de hojas

2. Refuerzo de:
a) Rasgaduras
b) Galerias
c¢) Fracturas

3. Sujecion de:
a) Cuadernillos sueltos
b) Hojas sueltas

4. Recuperacion de plano de:
a) Puntas
b) Hojas

5. Material plegado:
a) Reforzar dobleces
b) Reforzar rasgaduras
c) Reforzar galerias
d) Corregir dobleces
e) Liberar punto de union

6. Eliminacion de cinta adhesiva

1. Guardas:
X. Anterior / Y. Posterior
a) Reposicién
b) Reposicion de guarda-charnela
¢) Recuperacion de plano
d) Refuerzo de rasgaduras
e) Refuerzo de galerias
f) Refuerzo de cafiuela interna
g) Sujetar al cuerpo

2. Endose:
a) De tela
b) De papel
¢) Repegado

3. Cabezadas:
Cabeza:
a) Refuerzo
b) Consolidacion

Pie:
a) Refuerzo
b) Consolidacién

4. Costura:
a) Consolidacion
b) Refuerzo
¢) Reposicion

5. Encajar

5. Recuperacion de plano de:

D. DESINFECCION

D. FUMIGACION EN LIBRO

F. ENCUADERNACION DE
PUBLICACIONES PERIODICAS

G. LIMPIEZA
1. Superficial
2. Profunda

H. GUARDAS
1. Tipo caja
2. Tipo banda
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TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACION

Seccion Descripcidn Revisé Fecha Apro Fecha
bé
1 Todo el documento  Documento nuevo Comité del Comité
SB del SB
2 En el area de se agrega el Comité de la Septiembre Comité Septiembre
CARTERA namero 6. DB 2023 de la 2023
COLORIMETRIA. DB
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