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	Instrucción:
Registra la información solicitada, previa a la realización de la auditoria.



No. DE AUDITORIA:     




	BIBLIOTECA/ PROCESO DE CALIDAD
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	FECHA DE ELABORACIÓN:
	

	COORDINADOR DEL CENTRO DE INFORMACIÓN / RESPONSABLE DE PROCESO DE SOPORTE 
	
	

	NÚMERO DE EMPLEADOS
	MATUTINO:
	
	VESPERTINO:
	
	

	ALCANCE
	

	OBJETIVO
	

	CRITERIOS
	

	NORMA DE REFERENCIA
	




DESARROLLO DE LA AUDITORÍA


	FECHA
	

	LUGAR
	

	EQUIPO AUDITOR
	LÍDER:

	
	AUXILIAR:

	
	OBSERVADOR:

	REUNIÓN DE APERTURA
	

	REUNIÓN DE CIERRE
	

	MÉTODO
	

	IDENTIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DEL RIESGO
	

	RECURSOS NECESARIOS
	

	CRITERIOS DE AUDITORÍA 
	PUESTO DEL AUDITADO

	
	

	
	

	
	

	
	




REQUISITOS NO APLICABLES

	PROCESO/ACTIVIDAD
	ÁREA DE LA NORMA EXCLUIDA

	
	

	
	

	
	

	
	






FIRMAS DE CONFORMIDAD

Elaborado por:



AUDITOR LÍDER                                                            COORDINACIÓN DE AUDITORÍA


___________________________________                               ____________________________________
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