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UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLÁS DE HIDALGO 

DIRECCIÓN DE BIBLIOTECAS 

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPO 
 
 
 
 
INSTRUCCIONES: Este registro sirve para programar las actividades de mantenimiento anual de los equipos del Proceso de Encuadernación de Fondos 

Contemporáneos; para ello se deberá marcar con una X la actividad que corresponda según el equipo, además de indicar la fecha en que se tiene contemplado 

el mantenimiento, así como la fecha de realización.   

      

MANTENIMIENTO NOMBRE FIRMA 

 
MANTENIMIENTO MECÁNICO 
 

 
 

 
MANTENIMIENTO ELÉCTRICO 
 

 
 

 
CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
 

 
 

 

EQUIPO: REVISIÓN 
MECÁNICA 

REVISIÓN DE 
SUJETADORES 

REVISIÓN 
ELÉCTRICA 

OTRAS FECHA 
PROGRAMADA 

FECHA DE 
REALIZACIÓN 

 
ESTAMPADORAS 
 

 
 

   30 de junio de 
2025 
 
 
 
 
 

 

 
GUILLOTINA 
 

    30 de junio de 
2025 
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TABLA DE CONTROL 

No Sección Descripción Revisó Fecha Aprobó Fecha 

1 Todo el documento Documento de 
nueva creación 

Comité de Calidad 
del SB 

Agosto de 2017 Comité de Calidad de 
Sistema Bibliotecario 

Agosto de 2017 

2 Todo el documento Actualización de 
fechas 

Comité de Calidad 
del Sistema 
Bibliotecario 

25 de febrero de 
2019 

Comité de Calidad del 
Sistema Bibliotecario 

25 de febrero de 
2019 

3 Todo el documento Actualización de 
fechas. 
En 2020 y 2021 no 
se laboró en los 
años completos y 
no se realizó 
mantenimiento por 
pandemia COVID-
19 

Comité de Calidad 
del Sistema 
Bibliotecario 

 Comité de Calidad del 
Sistema Bibliotecario 

 

4 Todo el 
documento. 
Se retiró el 
mantenimiento de 
las cizallas 

Actualización de 
fechas 

PROCESO DE 
CALIDAD 

11 de enero de 
2022 

DIRECTORA DE 
BIBLIOTECAS/RESPONSABLE 
DE PROCESO DE SOPORTE 

24 DE ENERO DE 
2022 

5 Todo el documento Actualización de 
fechas 

Proceso de Calidad Enero 2025 DIRECTORA DE 
BIBLIOTECAS/RESPONSABLE 
DE PROCESO DE SOPORTE 

20 DE ENERO DE 
2025 

 


