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DIRECCIÓN GENERAL DE BIBLIOTECAS
PROCESO DE RECURSOS HUMANOS

VIGILANCIA






INSTRUCCIONES: El presente formato deberá ser llenado por el coordinador del curso al momento de que el instructor entregue la documentación pertinente para el desarrollo del curso, para verificar si es conforme o no.

	DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CURSO

	NOMBRE DEL CURSO:
	

	FECHA DEL CURSO:
	

	LUGAR:
	

	INSTRUCTOR:
	



1. CONGRUENCIA ENTRE LA DOCUMENTACIÓN 
	DOCUMENTACIÓN 
	SI
	NO
	COMENTARIOS

	[bookmark: _GoBack]¿Es congruente el objetivo general con los contenidos descritos en la planeación de curso?
	
	
	

	¿Son congruentes los objetivos particulares con el desglose de las unidades descritas en la planeación de curso?
	
	
	

	¿El objetivo general se encuentra redactado tomando en cuenta de forma global la finalidad de aprendizaje del curso?
	
	
	

	¿El objetivo particular de cada unidad se encuentra redactado tomando en cuenta de forma global la finalidad de aprendizaje de la unidad?
	
	
	

	¿Los objetivos de aprendizaje se encuentran redactados tomando en cuenta el quién, qué, cómo, cuándo y para qué?
	
	
	

	¿Son congruentes los contenidos descritos en los formatos de planeación de curso, manual del instructor y el manual del participante?
	
	
	

	¿Los contenidos descritos en la planeación de cursos son congruentes con el objetivo general del curso?
	
	
	

	¿Los materiales didácticos solicitados en la planeación de cursos coinciden con las características del curso?
	
	
	

	¿Los equipos solicitados en la planeación del curso coinciden con las características del curso?
	
	
	

	¿El objetivo general se encuentra relacionado con la evaluación final?
	
	
	

	¿La evaluación final, es congruente con los objetivos de aprendizaje?
	
	
	

	¿Los reactivos de la evaluación final están redactados con congruencia gramatical?
	
	
	

	¿Los reactivos de la evaluación final se encuentran redactados en términos sencillos?
	
	
	

	¿Los reactivos de la evaluación final son independientes entre sí?
	
	
	

	¿Los reactivos de la evaluación final son redactados en forma afirmativa?
	
	
	



2. CONFORMIDAD DE TIEMPOS
	TIEMPOS DE ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN
	SI
	NO
	COMENTARIOS

	¿El instructor entregó 15 días antes del curso la planeación del curso?
	
	
	

	¿El instructor entregó 15 días antes del curso el manual del instructor?
	
	
	

	¿El instructor entregó el reporte del instructor dos semanas después de finalizado el evento?
	
	
	

	¿El instructor entregó las evidencias generadas durante el curso, dos semanas después de finalizado el evento?
	
	
	

	Cuando el instructor requirió de transcribir información ¿El tiempo de entrega fue tres semanas antes del curso?
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